
Отдел научно-технической информации 
 

Отдел научно-технической информации создается на базе департамента науки и 
инноваций университета и является структурным подразделением управления 
фундаментальных и прикладных исследований. 
 

Задачи и функции отдела:  

 обеспечивает проводимые в университете научные исследования и разработки, а 
так же учебный процесс научно-педагогической и научно-технической информацией, 
информационными материалами об отечественных и зарубежных достижениях науки и 
техники; 

 осуществляет информационно-аналитический поиск программ, конкурсов, научно-
технических мероприятий (конференций, симпозиумов, ярмарок, выставок, семинаров и 
т.п.) в области создания научно-технической продукции, инновационных, в том числе 
образовательных программ; 

 организует работу по обеспечению подразделений университета информацией о 
планируемых в России и за рубежом конкурсах и научно-технических мероприятиях;  

 проводит мониторинг деятельности кафедр и научно-образовательных центров 
университета по актуализации их деятельности в области сбора и обработки научно-
технической информации и выполнения работ по созданию научно-технической 
продукции; 

 разрабатывает структуру, обеспечивает информацией и поддерживает в рабочем 
состоянии сайт университета о департаменте науки; 

  создает и осуществляет сопровождение работы автоматизированной системы учета 
результатов НИОКТР; 

 организует сбор, обработку, учет научных, научно-методических трудов научно-
педагогических работников, сотрудников, аспирантов, студентов университета; 

 организует и осуществляет работу по пропаганде научных и технических 
достижений путем организации участия университета в форумах, выставках, рекламы 
научных исследований и разработок; 

 организует и осуществляет работу по обеспечению нормативно-методического 
сопровождения научно-технических мероприятий университета; 

 организует и представляет НИОКТР на государственную регистрацию в 
вышестоящие органы научно-технической информации; 

 обеспечивает информационную поддержку управленческих решений при 
планировании и проведении НИР и ОКР в университете; 

 обеспечивает руководство университета, департамента науки и управления 
фундаментальных и прикладных исследований справочными аналитическими данными по 
информационной деятельности университета; 

 готовит отчетную документацию, аналитические записки по научно-технической 
деятельности университета и структурных подразделений. 

 


